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T.C.
AKSARAY UNIVERSITEST -
AKSARAY TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Yasal Dayanak ve Tanimlar
Amacg ve Kapsam
Madde 1. Bu Y6nerge Aksaray Universitesi Aksaray Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin, dJrenim siireleri
icinde kazandiklan teorik bilgi ve deneyimlerini pekigtirme, laboratuar ve atélye uygulamalarinda edindikieri beceri ve deneyimlerini

gelistirme, gbrev yapacaklan is vyerlerindeki sorumiuluklarini, iligkileri, organizasyon ve iiretim siirecini ve yeni teknolojileri
tanimalarint saglama esaslarini ve ilkelerini belirler.

Dayanak

Madde 2. Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ile bu kanunu dedistiren kanunlarin ilgili maddelerine
dayanilarak 25.01.2012 tarih ve 28184 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Aksaray Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-OJretim
Ve Sinav Yonetmelidinin 10', 11, 12 ve 34. maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Bu ydnergede belirtiimeyen hususlar igin "Aksaray Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yénetmeligi” ile
22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayth Resmi Gazetede yayimlanan “"Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi Igindeki Meslek Yiiksekokulu
Odrencilerinin isyerlerindeki Editim, Uygulama ve Stajlarina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda YGnetmelik" hukimleri gegerlidir.

Tamimlar
Madde 3. Bu ydnergede adi gecen;
Meslek Yiiksekokulu: Aksaray Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu'nu, :
Yiiksekoku! Miidiirii: Yiksekokulda egitim-6gretim faaliyetleri yapan tim Bélimler ve Programlarda stajlarin ydnetmelik ve
yonerge esaslarina gére tamamlanmasin yurutmekle gorevli en (st diizey yetkili ve ydneticisidir,
Staj Yeri: Meslek Yiiksekokulu stajyer o6grencilerinin, egitimleri siresince kazandiklarn bilgi ve deneyimlerini, uygulama
¢ ‘an olarak staj yolu ile pekistirdikleri, mal ve hizmet iireten, yurtigi ve yurtdisinda ilgili dalda faaliyet gosteren kamu ve ozel
Ke.um ve kuruluglardir,
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Meslek Yiiksekokulu Midiri veya Mudir tarafindan
goreviendirilen bir Miidir Yardimcis: olmak Gzere; Meslek Yiksekokulunun Balim Baskanlarindan olusan kuruldur.
Boliim Staj Komisyonlar:: Blim Staj Komisyonu, basta Bolim Staj Komisyonu Bagkan olmak {izere toplam (g Gyeden olusur.
BOIGm Bagkani Bolim Staj Komisyonu Bagkanhdini, programin 6dretim elemanlarn ise Staj Komisyonu uyeliklerini olustururlar. Programda

yeter sayida 6gretim elemanmin olmadiyi durumda, kurul Uyeleri Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu‘nun
belirleyecedi isimlerden olusur.

Staj Yonergesi: Meslek Yiiksekokulu Staj Yénergesi'ni, ifade etmektedir.
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ikiNcCi BOLUM
Staj Kurullan
1igili Kisi ve Kurullar

Madde 4.
Stajin egitim ve o6gretim faaliyetlerinde yararli olabilmesi igin Mestek Yuksekoku! Mdduri tarafindan Yiksekokulu akademik

personeli arasindan goreviendirilen kisilerce Meslek Yiksekoku! Staj ve Egitim Uygulama Kurulu ve bu kurul tarafindan Bolim Staj
Komisyoniart olusturulur.

Staj Kurul ve Komisyonlarinin Gorev ve Sorumluluklars

Madde 5. Bolim Staj Komisyonu'nun Gorevleri

a) Bolim Baskant Bolum staj komisyonunu toplayarak, egitim-6gretim yili igerisinde yapidacak bir program dahilinde
odrencileri staj hakkinda bilgilendirmek ve yonlendirmek,

b) Staj bitiminde 6grencilerin staj defterlerini dederlendirmek lzere B6lim Staj Komisyonunu toplamak ve dosyalar
degerlendlrlp, sonuglar Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirmek.

c) Ogrencilerin staj yapmak {izere kabu! belgesi getirdikleri isyerlerinin uygunlugunu belirfemek,

d)Yiksekokul 6grencilerinin bu yénetmelik hikUmleri dogrultusunda staj yapmalarim saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri

almalan igin toplantilar dizenlemek,

e) Stajda kullamlacak basili evrakin zamaninda diizenlenip hazir hale gelmesini organize etmek,

f) Odrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak, bu konuda ddrendleri bilgtendimmek,

g) OJrencilerin staj yerlerine dagditimini yapmak,

h) Staj calismalarnnt denetlemek,

1) Staj calismalannin dederlendirmesini yapmak,

i)Gerekli gordiigu takdirde stajla ilgili milakat ve uygulamalar diizenlemek.

Madde 6. Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulun Gorevleri

a) Yuksekokul Staj Endiistri iliskilerini planlamak, koordine etmek, gelistirilmesi ydniinden arastirma ve incelemeler yapmak,
b) Ogrencilerin stajlarini uygun tesislerde yapabilmesine imkan saglayacak sekilde isyerierinden kontenjan temin etmek,
c) Yiksekokul Egitim-Ogdretim programlarimin gincelliini korumas: ve endistrinin ihtiyaglarina cevap verecek sekilde

gelistirilmesini saglamak,

Bu kurul gerekli gérd(igl program ve birimlerde galisma komisyonlari ofusturabilir. Kurul yilda en az ¢ toplanti yapar.
Madde 7. Denetgi Odretim Elemanin Gérevleri

Ylksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan segilecek dgretim elemanlari, stajyer 6grencileri staj yaptiklan
isyerlerinde staj dénemi boyunca en az bir defa denetlemekle gorevlendirilirler.
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UcONCU BOLUM
Staj
Staj Zorunlulugu
Madde 8. Ogrencilerin Meslek viitksekokulu'nda teorik olarak 6grendikleri bilgileri ilgii sektorlerde uygulayabilme, becerilerini
gelistirmelerine ve ig tecribesi edinmelerine yonelik staj yapma ve okul dist mesleki uygulamalara katima zoruntulukian vardir. Her
dgrencinin, mezun olabilmesi igin bu staj yonergesi hitkiimleri uyannca yapmasi gereken stajlan basart ile tamamiamast zorunludur.

Staj Yerini l}ulma
Madde 9. Odrenciler stajlanint ve mesleki uygulamalarini  Bolum  Staj Komisyonlarinin belirledidi yerlerde yapma

zorundadirlar. Staj yerlerinin ve kontenjanlarinin yetersiz oldugu durumlarda égrenciler, Bolim Staj Komisyonu Baskanhdi'min onavy!r,
almak suretiyle staj yerlerini degistirebilirler veya kendi bulduklan baska yerlerde de staj yapabilirler. Herhangi bir nedenle kendisin
aynlan kontenjari kullanmayan égrencinin yerine aynt yéntemle kontenjan doldurulur.

Meslek Yitksekokulu'na ayrilan staj kontenjanlari gercevesinde staj yeri bulunamayan 6grenciler yurtiginde veya yurtdisinda staj
yapacaklari igyerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Bu sekilde staj yeri bulan 6grenci, ilgili belgeler ile Bolim Staj Komisyonu'na
basvurur. Bslim Staj Komisyonu'nun onayindan sonra staja baslayabilirter. Kontenjan yetersizlidi nedeni ile kendisine staj yeri bulamayan
6grenci sayilan ve alanlan Universite'nin ilgili birimine bildirilir. Onay alinmamis yerlerde staj yapan 6égrencilerin stajlari gegersiz sayilr.

Staj Basvurusu

Madde 10. Staj yapacak ogrenciler, birinci yilsonunda meslek derslerinin % 80‘inden devam almak sartiyla, staj yapmak istedigini
gbsteren bagvuru belgesi ile birlikte Blum Staj Komisyonu'na basvurmalan gerekir.

Ogrenciler Bslim Staj Komisyonundan aldiklan resmi yazi ile birlikte ilgili igyerinde staja baglarlar.

Staj Zamani ve Siiresi

Madde 11. Yiiksekokula badl Balimlerdeki 6grencilerin staj yerleri ve konulari B6lim Staj Komisyonlar: tarafindan belirlenir.

Staj suresi toplam 30 isgini olup, dgrenimleri devam eden égrencilerin, stajlanini birinci yihn sonunda yapmalan esastir.
Ogrencilerin stajlarinin kabu! edilebilmesi igin III. Yariyillda yer alan Staj Degerlendirme dersini almalari zoruniudur. Herhangi bir nedenle
stajlarini ilgili ddnemde yapamayan 6grenciler, takip eden dénemlerde stajlarini tamamlayabilirler.

Devam zorunluludu olmayan, dénem uzatrmig veya bitdn derslerini vermis, ancak stajint heniiz tamamlayamamig ogrenciler
stajlarina herhangi bir tarinte baslayabilirler. Yil icerisi stajlarda, stajla birlikte editim devam eder. Devam zoruntulugu oldugu derslerin
oldugdu ginlerde staj yapillamaz.

Ogrencilerin 30 is ginlik staj stresi zorunlu olup, eksik glinler tamamiattinilir. Ancak, eksiklik staj siresinin % 10'ndan az ise
eksikligi kabul edip etmemek Bolim Staj Komisyonunun yetkisindedir.

Yatay gecis yapan 6grenciler, gelmis olduklan yiksekokulda yaprmis olduklart stajlari 30 is giiniinden az ise, eksik olan sire
tamamilattinlir.

Bir tarn isginu 8 saatten az olamaz. Ogrenciler staj yapacaklan yerin ¢aligma saatlerine uymak zorundadirlar. Istendigi
takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Bu mesailer staj siresinden disiimez. Cumartesi ve pazar digindaki resmi tatil ginleri stajdan
sayiimaz. Stajin 30 isgunl (en az 240 saat) kesintisiz yapilmasi esastir. Ancak zorunlu hallerde, ilgili B&liim Komisyonunun onayi ile
staj iki boliim olarak da (15’er is giind, en az 120 saat) yapilabilir
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Kisa Siireli Mesleki Uygulamalar )
Madde 12. Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun belirledigi uygun not ortalamasina sahip Meslek

Yiiksekokulu 6grencileri, beliflenen oku! disi yerlerinde egitimin devam ettigi stirelerde mesleki uygulama yapabilirler. Bu sire zarfinda dersg
devam etmis sayilirlar. Mesleki uygulama birden cok yerde yapilabilir. Toplam sire 15 isgiininii gecemez. Bu uygulamalar zorunlu staj
siresinden sayllmaz.

Staj Muafiyeti
Madde 13. Ofrenim gordikleri Programla ilgili olmak ve Bolim Staj Komisyonunun uygun bulmas! kaydiyla son 5 yit iginde
en az 90 is gini galistigint is yerinden ve SGK kayitlarindan belgelendiren 6grenciler stajdan muaf tutulur. Bu oggrencilerin staj
basanlar, zorunlu Staj Dederlendirme dersi kapsaminda degeriendirilir.

Zorunlu Sigorta
Madde 14. Staj yapacak 6grencilere, 5510 sayih Sosyal Sigorta Hikdmleri Yasasinin 4a Maddesi hiikiimleri geregi, Aksaray Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu tarafindan zorunlu olarak is kazast ve meslek hastalii sigortast yapilir. Sigorta primlerinin zamaninda
yatrilabilmesi igin 6grencilerin her ayin sonunda devam/devamsizlik gizelgelerini Yiksekokulumuz Ogrenci Isleri'ne utastirmalan zorunludur.

Egitici Personel
Madde 15. Staj yapacak 6grenciler, staj stresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gozetiminde bulunurlar. Egitici
personel, stajyer égrencilerin bir plan dahilinde stajlarini surdirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Staj Yeri Degisikliligi
Madde 16. Staja baslayan ogrenci, gerekgeleri yazii ve detayll olarak Bolim Staj Komisyonu'nun onayin almak sartiyla, bir
k- e mahsus olmak Uzere staj yaptidt isletmenin degisikligi talebinde butunabilir. B&Iim Staj Komisyonu égrenci tarafindan yapilan staj
yo degisiklik talebini igyeri ile irtibata gecerek durumu tetkik etmesi sunucu hazifayacadi rapora dayanarak, degisiklik talebini
degerlendirir. Degisiklik talebi kabul edilen 6drenci eksik kalan stajim baska bir isletmede tamamilar.

Disiplin Isleri

Madde 17. Stajyer 6grenciler, staj yaptklar ig yerinde giyecekleri kiyafet ve kullanacakian alet ekipmani kendi olanaklartyla
saglayacaklardir. Stajyer odrenciler, staj yaptiklarn isyerlerinin calisma kosullart ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak
zorundadirlar. Aksine hareket eden veya izinsiz ve mazeretsiz dg gin ist Uste veya staj dénemi boyunca staj siresinin %10'u
oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer 6drenciler igin Aksaray Universitesinin ve Yilksekdgretim Kurumu Odrenci Disiplin Yonetmeligi'nin hidkimleri staj
sirasinda da uygulanir.

Stajyer ogrenciler kendi kusurlart ile staj vaptiklari isyerinde verecekleri zararlardan kisisel olarak kendileri
sorumludurlar.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 18. Staj sirasinda hastalanan veya hastalifi sebebiyle staja 0¢ gtnden fazla devam edemeyen veya bir kazaya
udrayan stajyerin staji kesilerek, durum isyeri ve dgrenci tarafindan Bolim Staj Komisyonuna bildirilir. Meslek Yiiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu ddrencinin durumunu ailesine bildirmekle yakamtuddar.

Ogrencinin mazereti kadar gun staj slresine eklenir, ancak bu siire toplam surenin yarisint gegemez.
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Stajyer Ogrencilerin Denetlenmesi
Madde 19. Yiiksekokul Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gbrevlendireceéi denetci 8gretim elemanlar, stajyer

6grencileri staj yaptiklari isletmelerde denetlerler.
Ogrencilerin staj yeri; codrafi yerlesim olarak ilgili meslek yiksekokulunun uzaginda bulunmasi nedeniyle yiksekokulun

o6gretim elemaniart tarafindan denetim yap!imasi zor veya imkansiz ise, staj yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine en yakin
meslek yuksekokulunun dgretim elemanlarindan veya diger dgretim birirnleri ve kamu kuruluslan elemanlarindan denetim yapmak

lizere yararlanma yoluna gidilir.

Stajin Degerlendirilmesi ve Stajda Basari

Madde 20. Stajinu bitiren 6grenci staj dosyasini, en geg Akademik Takvimde belirlenen Kayit Yenileme Siresi igerisinde
Boliim Baskanligina teslim eder. Odrenci, igyeri Dederlendirme Formunun en kisa sirede ve giivenli bir bigimde BoéiGm Baskanhgina
ulagmasini temin eder. Bolim Staj Komisyonu, ders dénemi basladiktan en ge¢ 15 gun icinde toplanir ve Staj Degerlendirme dersi
kapsaminda stajim tamamlamig ogrencilerin staj evrakiarin inceler ve bu ddrencileri dederlendirmeye almak tzere milakat tarihlerini
belirteyip ilan eder.

Yl igerisinde staj yapan ogrenciler, derslerin bitim tarihine kadar staj belgelerini teslim etmek zorundadir. Yi ici staj
belgelerinin degerlendirmesi yanyill sonu sinavlari esnasinda yapHir.

Aksaray Universitesi Lisans ve Onlisans EJitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 34. maddesinde belirtilen mazeretleri
nedeniyle staj dosyasint teslim edemeyen odrenciler, mazeretlerinin bitimini takip eden 7 glin igerisinde staj dosyasini teslim
ederler. Bu durumda olan dgrencilerin staj dosyalarinin dederlendirmesi mezun durumda olan &grencilerin dosyalan gibi islem
gorur.
Odrenci, staja baslarken GizLI damgall staj bagan formunu staj yapacad! kurulus veya is yerine vermek zorundadir. Staj

ainde yetkili amir veya amirler tarafindan doldurulan form, GizLI kayd: ile iadeli taahhitld olarak posta ile ya da zarfin agzi
ko patilip onaylanmis olarak gizlilik kurallan icerisinde staj yapan égrenci ile BolGm Baskanhgi’'na gonderilir.

B&lum Staj Kurulu; isverenden gelen igveren raporu ve denetci 6gretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak staj
dosyasint degerlendirir ve ara sinav notunu verir. Ddnem sonu notu olarak ise dgrenciler miilakata alimirtar.

Staj Basvurusu -

Madde 21. Bolim Staj Kurullar bolumlerinde kag 6Jrencinin staj yapacagint belirleyerek her yil en geg Mart ayinin son
gindne kadar Yiksekoku! Staj ve Egitim Uygulama Kurulu‘na bildirir. Kontenjan talepleri Yiiksekoku! Mudiriagu tarafindan
Universitenin ilgili birimine iletilir.

Yiiriiritikten Kaldirma

Madde 22. Aksaray Universitesi Senatosunun 01.06.2011 tarih ve 3 sayil toplantisinda 2011/03-19 numarah Karari ile kabul
edilmis olan Aksaray Meslek Yiiksekokulu Staj Yénergesi ylrirlikten kaldinlmusgtir.

Yirirliik
Madde 23. Bu yonerge Aksaray Universitesi Rektorliga tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yurariige girer ve kayith

bitiin 8Jrencilere uygulanir.

Yuriitme
Madde 24. Bu Yonerge hukimlerini Aksaray Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midird yurator.
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